
คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า  ๒ เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น                
ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต    
หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน    
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

หมายเหตุ : 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจาหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามที่ระบุไวใน     

คูมือประชาชนเรียบร้อยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ   
เป็นเหตุให้ไมสามารถพิจารณาได เจาหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว      
และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ หรือผู้ไดรับมอบอำนาจไวเป็นหลักฐาน 

5. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร 

 
1 วัน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ      
ขออนุญาต 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยผังเมืองและกฎหมายอ่ืนๆที่
เกี่ยวข้อง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 

 
7 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต       
รื้อถอนอาคาร (น.1) 

 
15 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 25 วัน 

7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล       
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

- 

3) แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร 

- 

 
 
 
 



3 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) หนังสือรับรองของวิศวกรควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่ง

ป้องกันวัสดุหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด 
อยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

5) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมให้
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
อาคารในที่ดิน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

6) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดนิทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

8) บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

 
 
 
 



4 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

11) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขื่อนชื่อบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

 

8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528     
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี(หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

 

mailto:damrongtham.phet@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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10. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ อ.1 

2) แบบ น.1 

3) แบบ ข.1 
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     (ลายมือชื่อ)  

             (      ) 
     ต าแหน่ง         

            เจา้พนกังานทอ้งถิ่น  

                      

 

  

 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เลขที่         /    

 อนุญาตให้                                        เจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี                      ตรอก/ซอย                         ถนน                     หมู่ที ่       
ตำบล/แขวง           อำเภอ/เขต           จังหวัด            
        ข้อ 1 ทำการ                                                                                                                                                                                                                                                                      
ที่บ้านเลขที่                    ตรอก/ซอย                        ถนน             หมู่ที ่                  
ตำบล/แขวง          อำเภอ/เขต            จังหวัด             
ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี            เป็นที่ดินของ          
 ข้อ 2 เป็นอาคาร                  
 (1)  ชนิด       จำนวน          เพ่ือใช้เป็น           
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                     .       คัน     พื้นที ่                                                            ตารางเมตร 
  (2)  ชนิด                             จำนวน                            เพ่ือใช้เป็น                                                    
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                             คัน     พื้นที่                                                         ตารางเมตร 
  (3)  ชนิด                             จำนวน                            เพ่ือใช้เป็น                                                    
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                             คัน     พื้นที่                                                               ตารางเมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณเลขที่      
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 
 ข้อ 3 โดยมี                             เป็นผู้ควบคุมงาน 
 ข้อ 4 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (1)  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และหรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น  ซึ่งออกตามความในมาตรา 8 (11 ) มาตรา 9 หรือมาตรา 10  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522   
 (2)                  

ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่            เดือน               พ.ศ.                                          
    ออกให้  ณ วันที่           เดอืน                พ.ศ.          

 
 
 
 

แบบ อ.1 
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การต่ออายุใบอนุญาต 
 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่........... เดือน......................พ.ศ. ...... 
โดยมีเงื่อนไข…………………………...........…. 

 
(ลายมือชื่อ).............................................. 
ตำแหน่ง................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ผู้อนุญาต 

....................../......................./.................. 

การตอ่อายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่..........เดือน............. พ.ศ. ....... 
โดยมีเงื่อนไข…..…………........…………. 

 
(ลายมือชื่อ)..................................... 
ตำแหน่ง......................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ผู้อนุญาต 

.................../...................../............ 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่...........เดือน...................... พ.ศ. …... 
โดยมีเงื่อนไข…………………….........…………. 

 
(ลายมือชื่อ).............................................. 

ตำแหน่ง...................................................... 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ผู้อนุญาต 
..................../......................./..................... 

 
คำเตือน 

 
1. ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้ระบุชื่อไว้ในใบอนุญาต หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการ

เป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่าง        
ผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามที่ได้รับ
อนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่ และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
คนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
 2. ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ
ตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่
รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืนนั้นต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
 3. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้ทำการตามที่ได้รับ
ใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 32 ก่อนจึงจะใช้อาคารนั้นได้ 
 4. ใบอนุญาตฉบับนี้ ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนุญาต ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำ
ขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 

 

 

 



 
 

 

 

เลขที่        /      วันที่           เดือน                พ.ศ.   

เรื่อง แจ้งการออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร/ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

เรียน        

อ้างถึง คำขออนุญาต     ตาม แบบ ข.     ลงวันที่     

 ตามคำขออนุญาต    ของท่านเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้พิจารณาตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 จึงให้ท่านไปรับใบอนุญาตตามแบบ อ.   ได้ที ่      
ก่อนรับใบอนุญาต ท่านต้องชำระค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 

(1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต    อาคาร เป็นเงิน    บาท 
(2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน    บาท   สตางค ์

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  บาท  สตางค์ (                )  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือนี้ มิฉะนั้ น 
จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตตามที่ได้ยื่นขออนุญาตไว้ หากประสงค์จะขอรับใบอนุญาตอีกจะต้องดำเนินการ
เช่นเดียวกับการยื่นขออนุญาตใหม่ 

 
         ขอแสดงความนับถือ 
   
 
         (        ) 

 ตำแหน่ง               
 
 
 
 ปิดคำสั่ง ณ อาคารหรือบริเวณท่ีตั้งอาคารที่ทำการ       อาคาร 
     เมื่อวันที่       เดือน   พ.ศ.    
     หมายเหตุ  ในการติดต่อขอรับใบอนุญาต เพ่ือความสะดวกโปรดนำหนังสือฉบับนี้ไปด้วย 
  

แบบ น.1 
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สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ส่งหนังสือ 
 

 ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนเมื่อวันที่             เดือน          พ.ศ.     

     ตามใบรับเลขท่ี   วันที่             เดือน          พ.ศ.     

 ส่งให้ผู้รับคำสั่งโดยตรงเมื่อวันที่             เดือน          พ.ศ.     

 
         (ลายมือชื่อ) 

(        ) 
                                          เจ้าหน้าที่ผู้ส่งหนังสือ 
 

      (ลายมือชื่อ) 
(        ) 

                                            ผู้รับส่งหนังสือ 
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          คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
         ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร  
 
 
       เขียนที ่        
      วันที่  เดือน     พ.ศ.    

 ข้าพเจ้า                   เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย   ถนน    
หมู่ที่      ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต   จังหวัด    
  เป็นนิติบุคคลประเภท      จดทะเบียนเมื่อ     
เลขทะเบียน     มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี  ตรอก/ซอย    
ถนน   หมู่ที ่     ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    
จังหวัด    โดย       ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี       ตรอก/ซอย   ถนน    หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
 ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต        ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย    
ถนน   หมู่ที ่       ตำบล/แขวง     อำเภอ/เขต     
จังหวัด     โดย               เป็นเจ้าของอาคาร  
หรือ      เป็นผู้ครองครองอาคาร อยู่ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี  
      เป็นเจ้าของที่ดิน        
 ข้อ 2 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 

(2) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 (3) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้    
 ข้อ 3 มี      เป็นผู้ควบคุมงาน       
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

แบบ ข. 1 

เลขที่รับ      
วันที่      
ลงชื่อ    ผู้รับคำขอ 
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 ข้อ 4 กำหนดแล้วเสร็จใน   วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต  
 ข้อ 5 พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 

(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน    ชุด ชุดละ       แผ่น 
(2) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน    แผ่น (กรณีที่ เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้   

ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน  ฉบับ 

พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมงาน จำนวน      ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(7) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี       จำนวน     ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน      ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จำนวน  ฉบับ  
(9) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมงาน      

จำนวน    ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรม
ควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
              
              
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลายมือชื่อ)      
    (              ) 
   ผู้ขออนุญาต 



12 
 

 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่ออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขายเวลา ภายในวันที่    
เดือน     พ.ศ.     
 ผู้ขอต่ออายุอนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต     เป็นเงิน   บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน       เป็นเงิน   บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน  บาท (      )  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่  เลขที่  ลงวันที่  เดือน    พ.ศ.  
 ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่  ฉบับที ่  ลงวันที่  เดือน   พ.ศ.  
               
 
  
 
 

(ลายมือชื่อ)      
    (              ) 
ตำแหน่ง 
   

 


